	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5
 TỪ NGÀY 5/10/2015 đến 9/10/2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

5/10
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổ chức lễ phát động hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2015

- Kiểm tra nề nếp các lớp, công tác bán trú ( cả tuần)
- 8h30: Kiểm tra nội bộ trường TH Giang Biên

- Xây dựng kế hoạch tổ chức HKPĐ cấp trường
	TPT – GVCN

Đ/c Vinh – Tâm TA

Nhóm Thể dục
	Đ/c Vinh
BGH
	

	
	C
	- 12h30: Họp chi bộ

- 13h30: Họp giao ban Hiệu trưởng và Hội thảo đóng góp ý kiến “Chương trình GDPT mới” tại PGD
- Các bộ phận hoàn thiện dự thảo kế hoạch năm học
- Xây dựng tiết thi GVG chuyên đề thanh lịch văn minh
	Đảng viên
Đ/c Phú - Liên
Đ/c Liên – Vinh – M.Hoa

Tổ 4
	Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Vinh
	

	Ba

6/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Hoàn thiện dự thảo kế hoạch năm học
	TPT
Đ/c Liên - Vinh
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	
	C
	- Tiết 7: Dự giờ HG + CĐ 2A4 (đ/c M.Hoa-TNXH)

- Tiết 8: Dự giờ Hội giảng 5A4 (đ/c Nhung – T.Anh)
	BGH, GV dự thi
	Đ/c Liên


	

	Tư
7/10
	S
	- 8h: Duyệt kế hoạch năm học tại TH ĐT Việt Hưng


	Đ/c M.Hoa, Liên
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Tiết 5: Dự giờ Hội giảng 3A3 (đ/c Ánh-T.Anh)

- Tiết 6: Dự giờ Hội giảng 2A4 (đ/c My – TD)
- 15h: Đại hội Liên đội
	BGH, GV dự thi
Đ/c Nhung TPT
Chi đoàn
	Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Năm

8/10
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn

- Tiết 3: Dự giờ Hội giảng 2A5 (đ/c Hiền - Toán)
	Đ/c Hương – VP

BGH, GV dự thi
	Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Dự CĐ Tin học 5 tại TH Ngô Gia Tự 
	Đ/c Liên, Tuyết (tin)
	Đ/c Liên
	

	Sáu

9/10
	S
	- 8h: Kiểm tra hồ sơ đầu năm
- 8h30: Dự khai mạc và thi lý thuyết GVG chuyên đề thanh lịch văn minh tại TH Đô thị Việt Hưng
	Đ/c Liên, Vinh
Đ/c Đào Hạnh
	Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h:  Chuyên đề Tiếng Việt 5 tại TH Ngọc Thụy 

- Kiểm tra kế hoạch dạy học tuần 6
- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

-16h30: Họp HĐSP (toàn thể CB-GV-NV biên chế + hợp đồng)
	Đ/c Vinh, Diên

BGH


	Đ/c Vinh

BGH


	

	Bảy

10/10
	S
	- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh nhà trường
	Nhân viên, lao công
	Đ/c Phú
	

	
	C
	
	
	
	


